
UBND PHƢỜNG TỨ MINH, TP.HẢI DƢƠNG 

HƢỚNG DẪN NỘP HỒ SƠ “CHỨNG THỰC BẢN SAO TỪ BẢN 

CHÍNH” TRÊN CỔNG DỊCH VỤ CÔNG 

BƢỚC 1:  

+Nếu công dân chƣa có tài khoản Dịch vụ công quốc gia 

(DVCQG ) thì tiến hành bƣớc 2 

+Nếu công dân đã có tài khoản Dịch vụ công quốc gia  

(DVCQG) thì tiến hành thực hiện bƣớc 3 

BƢỚC 2: Tạo tài khoản dịch vụ công quốc gia 

+Soạn tin nhắn trên điện thoại theo cú pháp: TTTB gửi 1414 ( 

dùng để kiểm tra thông tin thuê bao) khi trả về đúng thông tin công 

dân thực hiện các bƣớc sau: 

=>Truy cập: http://dichvucong.gov.vn/ 

=>Chọn [ Đăng ký] để thực hiện đăng ký tài khoản 

 

 

http://dichvucong.gov.vn/
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+ Công dân nhấn chọn  [Thuê bao di động] 

 

+ Chọn mục Đăng ký Công dân điền đầy đủ các thông tin nhƣ hình 
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BƢỚC 3: ĐĂNG NHẬP TÀI KHOẢN DỊCH VỤ CÔNG QUỐC GIA 

 Công dân truy cập trang web của “ DỊCH VỤ CÔNG HẢI DƢƠNG ” 

 https://dichvucong.haiduong.gov.vn 

+ Chọn [ Đăng nhập dành cho cá nhân hoặc tổ chức] 

 

+ Chọn [ Tài khoản đƣợc cấp bởi Cổng dịch vụ công quốc gia] 

 

https://dichvucong.haiduong.gov.vn/
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BƢỚC 4: NỘP HỒ SƠ 

+ Công dân nhấn chọn [Nộp hồ sơ trực tuyến] 

 

- Trong mục cơ quan thực hiện 

+ Công dân nhấn chọn: [Bộ thủ tục hành chính cấp xã] 
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- Trong bộ thủ tục hành chính cấp xã: 

+ Công dân nhấn chọn [ Chứng thực ] 

+ Chọn [ Thủ tục chứng thực bản sao từ bản chính giấy tờ, 

văn bản do cơ quan tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam 

cấp hoặc chứng nhận] 

+ Công dân nhấn chọn [ Nộp hồ sơ] 

 

-Trong mục cơ quan giải quyết hồ sơ 

Công dân tích chọn:  

+ Cơ quan giải quyết hồ sơ [UBND Thành phố Hải Dƣơng] 

+ Quận/huyện nộp hồ sơ [Thành phố Hải Dƣơng] 

+ Phƣờng/xã nộp hồ sơ [Phƣờng Tứ Minh] 

+ Sau đó công dân nhấn nút [Đồng ý và tiếp tục] 
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- Trong mục thông tin ngƣời nộp 

+ Công dân điền đầy đủ thông tin: [Ngày cấp CMND]; 

             [Nơi cấp CMND];  [Số nhà/Đƣờng/Tổ/Ấp/Thôn/Xóm]  

+ Sau đó nhấn nút [Đồng ý và tiếp tục] 

- Thành phần hồ sơ 

+ Công dân tích chọn [Chọn tệp tin] 

=>Trong mục này công dân tải ảnh chụp bản chính giấy tờ, văn bản cần 

chứng thực. 

 

+ Cột số bản: Công dân điền số lƣợng bản sao Văn bản, giấy tờ 

cần chứng thực 
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+Trong mục Ghi chú: Công dân ghi tên loại văn bản, giấy 

tờ cần chứng thực 

+ Sau đó Công dân nhấn nút [Đồng ý và tiếp tục] 

 

- Hình thức nhận kết quả 

+ Công dân tích chọn [Đến cơ quan giải quyết để nhận kết quả] 

+ Chọn [ Mức Lệ phí ] 

+ Nhấn nút [Đồng ý và tiếp tục] 
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- Trong mục Thông tin khác 

+ Công dân điền [Mã xác nhận]  vào ô trống.  

=> Chú ý chỉ viết chữ thường, không viết hoa, không cách 

+ Tiếp theo công dân nhấn chọn dấu tích [Tôi xin chịu trách 

nhiệm trƣớc pháp luật về lời khai trên] 

+ Sau đó công dân nhấn nút [Nộp hồ sơ] 

 

 

 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN PHƢỜNG TỨ MINH 

CHÚC MỪNG BẠN THAN TOÁN TRỰC TUYẾN QUA 

CỔNG DỊCH VỤ CÔNG QUỐC GIA THÀNH CÔNG 


